
Приложение 1 

 
Форма протокола аттестационной комиссии 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ТЕХНОЛОГИЙ И 

УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г.РАЗУМОВСКОГО (ПЕРВЫЙ КАЗАЧИЙ УНИВЕРСИТЕТ)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ ИМ. К.Г.РАЗУМОВСКОГО (ПКУ)») 

__________________________________________(ФИЛИАЛ) 

 

ПРОТОКОЛ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ  
 

«_____» _____________ 20__г.                                                                                              №______ 

 

Аттестационная комиссия, созданная приказом директора (приказ № ___ от «___»____20__г.) в 

составе:  

председателя комиссии –     ________________________________________,  
(Должность. Ф.И.О.) 

членов комиссии: ______________________________________________________________________ 
(Должность. Ф.И.О.) 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

секретаря комиссии – ___________________________________________________________________ 
(Должность. Ф.И.О.) 

Проанализировав соответствие документа (диплом о высшем образовании, диплом о 

среднем профессиональном образовании, диплом о профессиональной переподготовке, справка об 

обучении)
1
, с рабочим учебным планом ______ курса очной/заочной формы обучения 

специальности ___________________________________________________________________ 

ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)» аттестационная комиссия рекомендует: 

 

1. Перезачесть следующие ранее освоенные (изученные) дисциплины (модули), практики: 
№ 

п/п 

По представленному документу 

(шифр, наименование) 

По плану СПО                           

специальности (шифр, наименование) 

результат 

освоения 
2
 

 Наименование дисциплин Всего Наименование дисциплин Всего с оценкой 

1 2 3 4 5 6 

1 курс 1 семестр 

1 Физическая культура 408 Физическая культура 336 Хорошо 

2 Философия 156 Основы философии 64 Хорошо 

1 курс 2 семестр 

1 Физическая культура 408 Физическая культура 336 Хорошо 

2 Философия 156 Основы философии 64 Хорошо 

2. По результатам переаттестации переаттестовать следующие ранее освоенные 

(изученные) дисциплины (модули), практики
3
: 

№ 

п/п 

По представленному документу 

(шифр, наименование) 

По плану СПО                           

специальности (шифр, наименование) 

результат 

освоения 

 Наименование дисциплин Всего Наименование дисциплин Всего с оценкой 

1 2 3 4 5 6 

1 курс 1 семестр 

1 История 408 История 336 Хорошо 

2 
Эксплуатационная 

практика 
4 нед. 

ПП 01.01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности) 

3 нед. Хорошо 



3. Ликвидировать академическую разницу по следующим учебным 

дисциплинам/практикам: 
№ 

п/п Наименование дисциплины Количество часов 
Форма отчетности 

(зачет/экзамен) 
Заключение 

1    к изучению 

2    к изучению 

 

Аттестационная комиссия предлагает:
4
 

1) Перевести ____________________________________ на ускоренное обучение 
  (ФИО)

 

по специальности ___________________________________, __________ формы обучения. 

 

2) Восстановить ________________________________________ на _________ курс 
 (ФИО) 

специальности ______________________________, _______________ формы обучения. 

 

3) Зачислить_____________________________________ в порядке перевода из  
 (ФИО)

 

_______________________________________________________________________________ 
 (наименование образовательного учреждения) 

на _____ курс _______________________ формы обучения специальности _____________. 

 

4) Перевести _________________________________ с ____ курса________________ формы  
     (ФИО)  

обучения специальности________________________________ на ____ курс _______ формы 

обучения, специальности  ___________________. 

Установить срок ликвидации академической разницы до ________________. 

 

 

Председатель __________________/__________________  

 

Секретарь __________________/__________________ 

 

 

_____________________ 
Справочно (не печатается): 

1.  Исходным документом (основанием) может быть справка об обучении, справка иностранной организации, 

диплом по программам СПО и ВО. Обязательно указывать реквизиты документа (дата, регистрационный номер). 

Копия зачетной книжки не является достаточным основанием для осуществления процедуры перезачета и (или) 

переаттестации аттестационной комиссией. Копия зачетной книжки может являться исходным документом для 

первичного принятия решения директором филиала (зам. директором) о возможности перезачета и 

(или)переаттестации дисциплин. Впоследствии сверяется со справкой об обучении (академической справкой) или со 

справкой о периоде обучения. 

2. При отсутствии разницы в учебных планах за сравниваемый период обучения в графе  «Результат освоения» 

делается запись «Разница в учебных планах отсутствует». 

3. В протоколе могут отсутствовать сведения о переаттестации. 

4. Выбрать один из вариантов. 



Приложение 2 

 

Форма индивидуального плана ликвидации академической задолженности 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ТЕХНОЛОГИЙ И 

УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г.РАЗУМОВСКОГО (ПЕРВЫЙ КАЗАЧИЙ УНИВЕРСИТЕТ)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ ИМ. К.Г.РАЗУМОВСКОГО (ПКУ)») 

__________________________________________(ФИЛИАЛ) 
 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор филиала 

___________ Ф.И.О. 

____________20___г 
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН 

ЛИКВИДАЦИИ АКАДЕМИЧЕСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ 
 

Обучающегося__________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

по учебному плану основной профессиональной образовательной программы: __________ 

________________________________________________________________________ 

(код и наименование специальности, профессии) 

Форма обучения_______________________ курс _____________________ группа _______________ 

 
Наименование 

дисциплины 

по УП СПО 

Максимальное 

кол-во часов 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

Сроки 

выполнения 
Оценка 

Ф.И.О. 

преподавателя 
Подпись 

       

       

       

 
Заместитель директора по УМР И.О. Фамилия 

 

С индивидуальным планом ликвидации академической задолженности ознакомлен 

 
подпись И.О. Фамилия

1
 

 

«  »  20  г. 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

1 
Заполняется обучающимся самостоятельно 



Приложение 3 

 
Пример заявления обучающегося на зачисление в порядке перевода из другой 

образовательной организации 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Ректору ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г 

Разумовского (ПКУ) 

д.э.н., профессору В.Н. Ивановой 
от______________________________ 

фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 
обучающегося __ курса 

«шифр и наименование специальности» 

______ формы обучения 
______________________________ 

контактный телефон 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить меня в ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г Разумовского (ПКУ)  в порядке 

перевода из «Наименование образовательного учреждения» с __ семестра на _________ форму 

обучения специальности (Шифр и наименование) на место, оплачиваемое за счет средств юридических 

и физических лиц. В настоящее время обучаюсь на ___ курсе _________ формы обучения 

специальности (Шифр и наименование) на договорной/бюджетной основе обучения. 

Справка о периоде обучения прилагается. 

подпись обучающегося 

«___»__________20____г. 
 

Может быть зачислен в порядке перевода  с «____»_______20__г. на  ___ курс в гр. _______ на место, оплачиваемое 

за счет средств юридических и физических лиц, с установлением срока ликвидации академической задолженности до 

«__»_____20__г.
1
 

Общая продолжительность обучения в соответствии с ФГОС – ___ года ___ мес, срок обучения на «___» 

______20____г.  составит ___ года ____ мес. 

Вакантное бюджетное место по специальности 15.02.08 на 2-м курсе отсутствует/ имеется. 

 

Зам. директора  ____________    И.О. Фамилия                «  »  20  г. 

                                            
(подпись)

  

Согласен обучаться на платной основе _______________ ФИО 

 «  »  20  г. 

Согласовано 

Директор Филиала подпись И.О.Ф. 

«____»  20  г. 

 

 
1 
В случае отказа могут быть следующие записи: «Зачисление невозможно в связи разницей в учебных планах 

больше 25%; «Зачисление на бюджетной основе невозможно в связи с приоритетом других кандидатов» 



Приложение 4 

 

Образец справки о возможности перевода в Филиал для обучающегося из другой 

образовательной организации 

 

 

 

 

 

 

 

СПРАВКА О ПЕРЕВОДЕ 

от  ___№  ___
1
 

 

Выдана ФИО обучающегося в том, что он на основании личного заявления и справки о 

периоде обучения от «___»________20 №____ выданной «Наименование образовательного 

учреждения»., принято решение о зачислении в порядке перевода в Наименование Филиала на 

основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального 

образования Шифр  и наименование специальности  после предъявления выписки из приказа об 

отчислении в связи с переводом и документа о предыдущем образовании. 

Приложение: перечень изученных учебных дисциплин и пройденных практик, которые 

будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе 
2
. 

 

Директор филиала /_______________/ 
 

 

 
1 
Справка регистрируется в журнале выдачи справок 

2 
К справке прилагается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных 

научных исследований, которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО 

ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ ТЕХНОЛОГИЙ И 

УПРАВЛЕНИЯ  

ИМЕНИ К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. 

Разумовского (ПКУ)») 

ОКПО 02068812 ОГРН 1027700200494 

ИНН 7709125605 КПП 770901001 

109004, г. Москва, ул. Земляной вал, д. 73 

Телефон: (495) 915-03-40 Факс: (495) 915-08-

77 

E-mail: rektorat@mgutm.ru 

 

___________________ № 

___________________ 

 

 

 

 

 

«Наименование образовательного 

учреждения» 

 



Приложение к Справке о переводе от 

«_  »  20  г. №   
 

 
Перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые будут перезачтены 

или переаттестованы обучающемуся при переводе 

 

№ 

п/п 
Наименование дисциплины (модуля), практики и т.д. 

Перезачет / 

переаттестация 

1 История перезачет 

2 Математика переаттестация 

3 Физика перезачет 
 …  

 

Основание: протокол аттестационной комиссии от «          » №        . 

  



Приложение 5  

 
Образец приказа о переводе обучающегося из другой образовательной организации  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/О переводе обучающегося из другой  

образовательной организации/  
 

На основании Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ) 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ЗАЧИСЛИТЬ с «__»________20__г. в порядке перевода из «Наименование 

образовательного учреждения» на __ курс _______ формы обучения, специальности (Шифр и 

наименование) (на базе основного общего образования), на место, оплачиваемое за счет средств 

юридических и физических лиц, в группу _________. Установить срок ликвидации академической 

задолженности до «__»________20__г. 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала, протокол аттестационной 

комиссии, справка о периоде обучения, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

 

 
Проректор по проектной и воспитательной работе  ФИО 

 

  



Приложение 6 а 

 
Пример заявления обучающегося в порядке перевода в другую образовательную  

организацию 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Ректору ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г 

Разумовского (ПКУ) 

д.э.н., профессору В.Н. Ивановой 
от______________________________ 

фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 
обучающегося __ курса 

«шифр и наименование специальности» 

______ формы обучения 
______________________________ 

контактный телефон 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить  меня в порядке перевода в «Наименование образовательного 

учреждения» с __ курса _________ формы обучения специальности (Шифр и наименование) место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц.  

Справка о переводе в другую образовательную организацию прилагается. 

 

подпись обучающегося 

«___»__________20____г. 
 

 

 

Может быть отчислен в порядке перевода  с «____»_______20__г.  

Зам. директора    ____________    И.О. Фамилия               

с «____»_______20__г. 

 

 

Согласовано 

Директор Филиала _____________ И.О. Фамилия  

 «____»_______20__г. 

 

  



Приложение 6б 

 
Образец приказа об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую 

образовательную организацию 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/Об отчислении обучающегося в связи  

с переводом из филиала в другую  

образовательную организацию/  
 

На основании Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)» 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ОТЧИСЛИТЬ в порядке перевода из ФГБОУ ВО МГУТУ им.К.Г. Разумовского (ПКУ) 

Наименование филиала обучающегося __ курса ________ формы обучения, специальности (шифр 

и наименование) (на базе основного общего образования), с места, оплачиваемого за счет средств 

юридических и физических лиц, в связи с переводом в Наименование образовательного 

учреждения, считать отчисленным с «____»________20_г. 

№ п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала, протокол педагогического 

совета, справка о переводе из принимающей ОУ от «_»________20__г. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 
 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе  ФИО 
 

  



Приложение 6в 

 

Образец оформления обходного листа (формат А5) 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

(ФИЛИАЛ)____________ 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

( ______(филиал) ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

О Б Х О Д Н О Й   Л И С Т 

Обучающийся____________________________________________________________ 

Группа ________   Форма обучения_________ Курс________ 

 

Отчислен  «____»  _________20__ г. Причина _______________________________ 

Приказ  № ________ от «_______» ________________ 20__ г. 

 
1. Библиотекарь ________________________/ФИО «___»_______20____г. 

2. Бухгалтер __________________________/ФИО «___»_______20____г. 

3. Руководитель по физическому воспитанию _________/ФИО «___»______20____г. 

4. Комендант общежития _________________________/ФИО «___»_______20____г.  

5. Куратор  __________________________/ФИО «___»_______20____г. 

6. Заместитель директора по учебной работе _________/ФИО «___»_______20____г.  
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Оборотная сторона обходного листа  

 

Я, ___________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. (полностью) 

получил документ об образовании и или о квалификации ____________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

Серия _______________________    № ___________________________ дата выдачи ________________ 

 

_____________________                   ____________________ 

(подпись)                                                                                       (дата) 

 

 

Выдал: 

Должность __________ ФИО 

«____»_______20___г. 

 

 

 

  



Приложение 7а 

 

Пример заявления обучающегося о переводе на другую образовательную программу 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Ректору ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г 

Разумовского (ПКУ) 

д.э.н., профессору В.Н. Ивановой 
от______________________________ 

фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 
обучающегося __ курса 

«шифр и наименование специальности» 

______ формы обучения 
______________________________  

контактный телефон 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести меня с «__»______20__г. с ___ курса _________ формы обучения 

специальности (Шифр и наименование), на _________ форму обучения специальности (Шифр и 

наименование) на место, оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, в связи с 

желанием получить квалификацию по данной специальности. 

Копия зачетной книжки прилагается. 

 
подпись обучающегося 

«  »  20  г. 

 
 
Ходатайствую о переводе ФИО обучающегося  на __ курс ____ формы обучения специальности_____ в 

группу  

_____ с установлением срока ликвидации академической задолженности   в _____%. до «  »  20  г. 

Вакантное бюджетное место по специальности _____________ на 2-м курсе отсутствует/имеется. 

Заместитель директора __________ И.О. Фамилия 

«  »  20  г. 

 
 
Согласовано 

Директор Филиала подпись И.О.Ф. 

«____» _____20  ____г. 
  



Приложение 7б 

 

Пример заявления обучающегося о переводе на другую форму обучения 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Ректору ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г 

Разумовского (ПКУ) 

д.э.н., профессору В.Н. Ивановой 
от______________________________ 

фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 
обучающегося __ курса 

«шифр и наименование специальности» 

______ формы обучения 
______________________________  

контактный телефон 

 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести меня с «__»______20__г. с  __ курса _________ формы обучения 

специальности (Шифр и наименование)  на ___________ форму обучения специальности (Шифр и 

наименование) на место, оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, в связи с 

______________________. 

Копия зачетной книжки прилагается. 

 
подпись обучающегося 

«  »  20  г. 

 
 

Ходатайствую о переводе ФИО обучающегося на ____ курс ______ формы обучения   

специальности _______  в группу ____ с установлением срока ликвидации академической  

задолженности до «__»____20__г. 

Вакантное место отсутствует/имеется. 

Заместитель  

директора __________И.О. Фамилия 

« ___» _____20____г. 

 

 
Согласовано 

Директор Филиала подпись И.О.Ф. 

«____»________20______г. 

  



Приложение 8 а 

 

Образец приказа о переводе обучающегося на другую образовательную программу  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

/О переводе обучающегося на другую  

образовательную программу/ 

 

На основании Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ) 
 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ПЕРЕВЕСТИ с «__»_______20__ г. обучающегося ___ курса_______ формы обучения 

специальности (шифр и наименование) (на базе основного общего образования) место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, на ___ курс ________ формы 

обучения специальности (шифр и наименование) на место, оплачиваемое за счет средств 

юридических и физических лиц, в группу ___. 

Установить срок ликвидации академической задолженности в соответствии с 

индивидуальным планом ее ликвидации до «__»_______20__ г. 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала, протокол аттестационной 

комиссии. 

 
2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 
Проректор по проектной и воспитательной работе  ФИО 

 

 

 

  



Приложение 8б 

 

Образец приказа о переводе обучающегося на другую форму обучения  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

 

/О переводе обучающегося 

на другую форму обучения/ 

 

На основании Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

среднего профессионального образования ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)  
 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ПЕРЕВЕСТИ с «_____»___________20___г. обучающегося ____ курса ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, на _____ курс _________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование) на место, оплачиваемое за счет средств 

юридических и физических лиц в группу  _______. 

Установить срок ликвидации академической задолженности в соответствии с 

индивидуальным планом ее ликвидации до «__»_______20__ г. 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала, протокол аттестационной 

комиссии №_____ от «__»_______20____г, договор об оказании платных образовательных услуг. 

 
2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

 
Проректор по проектной и воспитательной работе  ФИО 

 

  



Приложение 10 

 
Образец приказа о переводе обучающихся с договорной основы обучения на 

бюджетную основу обучения 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/О переводе обучающегося  

с платного обучения на бесплатное/ 

 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ) 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ПЕРЕВЕСТИ с «____»______20___г. обучающегося ____ курса ________ формы 

обучения специальности (шифр и наименование) (на базе основного общего образования), с места, 

оплачиваемого за счет средств юридических и физических лиц, на место, оплачиваемое за счет 

средств федерального бюджета. 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала, копии документов, 

подтверждающие право на данный перевод, протокол заседания комиссии по переводу 

обучающихся с платного обучения на обучение за счет бюджетных ассигнований от 

«____»______20___г. № _____. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 
Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО 

 

  



Приложение 11 

Образец приказа о переводе обучающихся на следующий курс 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 

«______»______________20__г.  №_____________ 

Москва 

 

/О переводе обучающихся на  

следующий курс обучения/ 

 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ), по результатам итогов промежуточной аттестации 20__ - 20__ учебного года по 

образовательным программам среднего профессионального образования  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ПЕРЕВЕСТИ следующих обучающихся ___ курса _______ формы обучения 

специальности (Шифр и наименование) (на базе основного общего образования), Наименование 

(филиала) ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)», с «01» сентября 20__ года на 

___ курс 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Основа обучения1 

   Договор 

   Бюджет 
Основание: решение Педагогического совета №_______ от _____________ г. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

 
Проректор по проектной и воспитательной работе  ФИО 

 

 

____________ 
1. Формулировка основы обучения распространяется только на приказ о переводе обучающихся на  

следующий курс обучения и приказ о присвоении квалификации и отчислении в связи с окончанием обучения: 

- место оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц – договор; 

- место оплачиваемое за счет средств федерального (местного) бюджета – бюджет.  



Приложение 12 

 
Образец приказа об отчислении обучающихся за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и выполнению учебного 

плана 
------------------------------------------------------------------

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/Об отчислении обучающихся/ 
 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)» 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ОТЧИСЛИТЬ с «__»__________20__г. обучающегося ___ курса ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств федерального бюджета, за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и выполнению учебного плана 

(неликвидацию академической задолженности в установленные сроки/как не приступивший к 

занятиям без уважительных причин). 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: решение педагогического совета Протокол №        от «      _»  20 г., 

Протокол заседания комиссии по определению объективности отчисления, обучающихся по 

программам высшего и среднего профессионального образования №        от «      _»  20 г. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО  
 

 

 



Приложение 13 

 

Образец приказа об отчислении обучающихся в связи с получением образования 
------------------------------------------------------------------

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З 

 

«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/О присвоении квалификации и отчислении из 

Наименование филиала в связи с окончанием 

Обучения/ 

 
В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)» 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ПРИСВОИТЬ квалификацию ____________ по специальности (Шифр и наименование), 

выдать диплом о среднем профессиональном образовании (с отличием), в связи с окончанием 

обучения и успешно прошедших государственную итоговую аттестацию, отчислить с 

«__»______20__г. обучающихся 4 курса _______ формы обучения из Наименование филиала:  

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 
Основа 

обучения
1
 

    Договор 

    Бюджет 

Основание: Протокол Государственной экзаменационной комиссии от «___» ____ 20____г. 

№ ___. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Название (филиал) ФГБОУ 

ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

,  

Проректор по проектной и воспитательной работе  ФИО 

___________ 
1. Формулировка основы обучения распространяется только на приказ о переводе обучающихся на  

следующий курс обучения и приказ о присвоении квалификации и отчислении в связи с окончанием обучения: 

- место оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц – договор; 
- место оплачиваемое за счет средств федерального (местного) бюджета – бюджет.  



Приложение 14 а 

 Пример заявления об отчислении обучающегося по собственному желанию 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

 

Ректору ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г 

Разумовского (ПКУ) 

д.э.н., профессору В.Н. Ивановой 
от______________________________ 

фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 
обучающегося __ курса 

«шифр и наименование специальности» 

______ формы обучения 
______________________________ 

контактный телефон 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить меня по собственному желанию с ____ курса _______ формы обучения  

специальности (Шифр и наименование), место, оплачиваемое за счет средств юридических и 

физических лиц и выдать справку о периоде обучения. 

 

подпись обучающегося 
«___» _____ 20___г. 

Отчислить с «___» _____ 20___г.  

Выдать справку о периоде обучения в Наименование филиала.  

Зам.директора      подпись  И.О. Фамилия 

«___» _____ 20___г. 

 

Согласовано 

Директор Филиала подпись И.О.Ф. 

«___» _____ 20___г.   



Приложение 14 б 

 
Образец приказа об отчислении обучающегося по собственному желанию 

-----------------------------------------------------------------

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/Об отчислении обучающихся/ 
 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)» 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ОТЧИСЛИТЬ с «__»__________20__г. по собственному желанию обучающегося  ___ 

курса ________ формы обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного 

общего образования), место, оплачиваемое за счет средств федерального бюджета. 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

 
Проректор по проектной и воспитательной работе      ФИО 

 

  



Приложение 14 в  

 

Форма Справки о периоде обучения 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

СПРАВКА 

о периоде обучения 

 

Ф.И.О.   МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

(ФИЛИАЛ)____________ 
федерального государственного 

бюджетного образовательного 

учреждения 

высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ 

ТЕХНОЛОГИЙ И 

УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. 

РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

( ______(филиал) ФГБОУ ВО 

«МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)») 

_______________ 

 

Дата рождения 00.00.0000 года 

 

Предыдущий документ об образовании 

Аттестат о среднем (полном) общем образовании  

 

 

Поступил(а) в 20___году 

 

  

Отчислен  

Приказ № 00 от 00.00.0000 г. 000 

или (Продолжает обучение) 
(регистрационный номер)

 

Форма обучения:   

 00.00.0000г. 

Нормативный период обучения по специальности    

3 года 10 месяцев 

(дата выдачи)
 

  

Специальность Директор филиала 

_________________________ 

Шифр наименование М.П. 

 
 

Курсовые работы (курсовое проектирование): Заместитель директора по УМР
 

Дисциплина ( наименование темы) оценка _________________________ 

Практика:  

Наименование (срок) оценка 

 
Секретарь 

_________________________ 

  

  

  

Продолжение см. на обороте  

  

  

 

  



№ Наименование дисциплины Часы Оценка 

1 курс 1 семестр 

1.  Основы философии 60 удовлетворительно 

2.  История 60 удовлетворительно 

3.  Иностранный язык 48 хорошо 

4.  Русский язык и культура речи 72 хорошо 

5.  Физическая культура 86 хорошо 

6.  Математика 78 хорошо 

7.  Информатика 90 хорошо 

8.  Инженерная графика 150 хорошо 

9.  Электротехника и электроника 110 отлично 

10.  Безопасность жизнедеятельности 102 хорошо 

11.  
МДК 04.01 Слесарные и ремонтные работы 

промышленного оборудования 
48 отлично 

12.     

1 курс 2 семестр 

1. Иностранный язык 48 хорошо 

2. Физическая культура 86 хорошо 

3. Компьютерная графика 86 хорошо 

4. Техническая механика 150 хорошо 

5. Материаловедение 120 отлично 

6. Процессы формообразования и инструменты 120 отлично 

7. 
Основы экономики отрасли и правового 

обеспечения профессиональной деятельности 
75 отлично 

8. Охрана труда и промышленная санитария 100 отлично 

9. 
МДК 01.01. Организация монтажных работ 

промышленного оборудования и контроль за ними 
92 хорошо 

2 курс 3 семестр 

1. Иностранный язык 48 хорошо 

2. Физическая культура 86 хорошо 

3. Технологическое оборудование 150 хорошо 

4. Технология отрасли 108 отлично 

5. 
МДК 01.01 Организация монтажных работ 

промышленного оборудования и контроль за ними 
138 хорошо 

6. Особенности оборудования пищевых производств 142 отлично 

7. 
МДК 02.01 Эксплуатация промышленного 

оборудования 
207 хорошо 

                                                                                                Всего  2660  часов 

 

Конец документа. 

 

  



Приложение 15 

 
Образец приказа об отчислении обучающихся за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и выполнению учебного плана 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 

«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/Об отчислении обучающихся/ 

 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)» 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ОТЧИСЛИТЬ с «__»__________20__г. обучающегося ____ курса ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств федерального бюджета, за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и выполнению учебного плана 

(неявку на государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине): 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство  

    

Основание: протокол ГЭК от …. июня 20…. г. № ___. 

 

2. ОТЧИСЛИТЬ с «__»__________20__г. обучающегося ____ курса ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств федерального бюджета, за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению основной образовательной программы и выполнению учебного плана 

(получение на государственной итоговой аттестации оценки «неудовлетворительно»): 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

Основание: протокол ГЭК от …. июня 20…. г. № ___. 

 

3. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

4. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО 

  



Приложение 16 

 
Образец приказа об отчислении обучающегося 

за просрочку оплаты стоимости платных образовательных услуг 
------------------------------------------------------------------

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

 
Москва 

 

/Об отчислении обучающихся/ 
 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)»  
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 

1. ОТЧИСЛИТЬ с «__»__________20__г. обучающегося ____ курса ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, за нарушение условий договора в 

части оплаты за обучение. 

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: служебная записка директора филиала, отметка о задолженности бухгалтерии. 

 
2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО 

 

 

 



Приложение 17 

 
Образец приказа об отчислении обучающегося как меры дисциплинарного взыскания 
------------------------------------------------------------------

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

 
Москва 

/Об отчислении обучающихся/ 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)» 
 

1. ОТЧИСЛИТЬ с «____»______ 20____г. обучающегося _____ курса ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, за нарушение правил проживания в 

общежитии  

№п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: докладная коменданта общежития, объяснительная записка обучающегося, 

выписка из решения совета студенческого самоуправления
1 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО 

 
  

1. К приказу прикладываются: служебные записки, докладные или другие документы, подтверждающие 

совершение обучающимся дисциплинарного проступка; выписка из решения совета студенческого самоуправления 

(студенческого профкома); объяснительная записка или акт об отказе от дачи объяснения обучающимся; служебная 

записка руководителя структурного подразделения, к которому относится обучающийся. 



Приложение 18 а 

 
Пример заявления о восстановлении отчисленного лица на туже образовательную 

программу 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

 

Ректору ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г 

Разумовского (ПКУ) 

д.э.н., профессору В.Н. Ивановой 
от______________________________ 

фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 
обучающегося __ курса 

«шифр и наименование специальности» 

______ формы обучения 
______________________________ 

контактный телефон 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу восстановить меня в Название филиала ФГБОУ ВО МГУТУ им. К.Г Разумовского 

(ПКУ) на обучение по специальности (Шифр и наименование), на «________» форму обучения 

место, оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц. Был отчислен в 20___ году 

за академическую неуспеваемость. 

 

подпись обучающегося 

«  »  20  г 

 

 
Обучающийся ФИО был(а) отчислен(а) с №_ курса приказом от « _____» _______20 _____г № __. 

Ходатайствую о восстановлении с «____» ___________ 20 _______ г. на № курс и зачислении в группу __ 

место, оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц  при наличии вакантных мест с  

установлением срока ликвидации академической задолженности в 15%. до «  »  20  г. 

Вакантное место на  «__»__20__г.  на №__ курсе имеется.  

Зам.директора   подпись  И.О. Фамилия 

 «  »  20  г  

 

 

Согласовано 

Директор Филиала подпись И.О.Ф. 

«____»  20  г. 



Приложение 18б 

 
Образец приказа о восстановлении отчисленного лица для продолжения обучения в 

филиале 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/О восстановлении обучающихся/ 

 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)» 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ВОССТАНОВИТЬ с «__»__________20__г. для продолжения обучения в Наименование 

филиала ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ) на ___ курс ________ формы 

обучения специальности (Шифр и наименование) (на базе основного общего образования), место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц,  в группу ___. 

Установить срок ликвидации академической задолженности в соответствии с 

индивидуальным планом ее ликвидации до «__»__________20__ г. 

№ п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: Заявление обучающегося на восстановление, справка об обучении, 

протокол аттестационной комиссии. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО 

 

  



Приложение 18 в 

 
Образец приказа о восстановлении отчисленного лица для прохождения 

государственной итоговой аттестации 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ТЕХНОЛОГИЙ И УПРАВЛЕНИЯ имени К.Г. РАЗУМОВСКОГО 

(Первый казачий университет)» 

(ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)») 

 

П Р И К А З  

 
«______»______________20__г.                                                                №_____________ 

Москва 

 

/О восстановлении обучающегося/ 

 

В соответствии с Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся среднего профессионального обучения ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ) 

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. ВОССТАНОВИТЬ с «__»__________20__ г. как ранее обучавшегося по ________ 

форме обучения специальности (Шифр и наименование), на ___ курс ________ формы обучения 

специальности (Шифр и наименование), (на базе основного общего образования), на место, 

оплачиваемое за счет средств юридических и физических лиц, в группу ____, для завершения 

обучения в Наименование филиала ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ). 

№ п/п ФИО (по алфавиту) № личного дела Гражданство 

    

    
Основание: заявление обучающегося с визой директора филиала. 

 

2. Отделу документационного обеспечения довести настоящий приказ до сведения 

структурных подразделений Университета согласно листу рассылки. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на директора Наименование (филиал) 

ФГБОУ ВО «МГУТУ имени К.Г. Разумовского (ПКУ)» ФИО исполнителя. 

 

 

 

 

Проректор по проектной и воспитательной работе ФИО 
 

  



Приложение 19 

 

Оформление листа согласования ко всем видам приказов 

----------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Лист согласования к приказу № ____ от _________ 20___г. 

« О переводе обучающегося из другой образовательной организации» 

 
 

Проект вносит: 
 

Директор филиала  

И.О.Ф._________________ 

«___» ______________ 20___ г. 
 

СОГЛАСОВАНО: 
 

 

Начальник управления  

образовательными программами 

среднего профессионального и общего 

образования Департамента по УМР 

И.О.Ф.__________________ 

«___» ______________ 20___ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Лист рассылки: 

1.   

2.  
 


